T+41313803030
F+41 313803035

info@wksbern.ch
www.wksbern.ch

Postfach
3001 Bern

WKS KV Bildung
Effingerstrasse 70

WKS:

KVBildung @

Verhaltenskodex und ABC fiir die Grundbildung

Verhaltenskodex

Ein respektvolles und professionelles Verhalten im Umgang mit Menschen und Material ist Vorausset-
zung fir eine erfolgreiche Zusammenarbeit.

1. Wir ibernehmen Verantwortung fiir unser Handeln an der WKS KV Bildung. Wir sind plnktlich, tre-
ten korrekt auf und begegnen den anderen mit Wertschatzung.

2. Wir behandeln Infrastruktur und Arbeitsmaterialien mit Sorgfalt.
3. Fir die private Nutzung elektronischer Medien steht die unterrichtsfreie Zeit zur Verfigung.

4. Wir verpflegen uns in den dafiir vorgesehenen Raumen. Das Rauchen ist in der Raucherzone gestat-
tet. Abfalle entsorgen wir ordentlich.

5. Die Weisungen der Mitarbeitenden der WKS KV Bildung sind verbindlich.

ABC fiir die Grundbildung

Abfall Fur die fachgerechte Entsorgung stehen Abfallbehalter bereit. Wir trennen den
Abfall nach Alu, PET, Altpapier und Ubrigem

Absenzen Das elektronische Absenzenformular finden Sie hier

Adressanderung Melden Sie die Adressanderung schnellstmoglich per Onlineformular

Aufenthaltsrdaume Diese finden Sie in den Gebduden 3, 4 und 6.

Diebstahl Sie achten auf personliche Gegenstdnde und helfen mit, Diebstahle zu vermeiden.

Die Schule haftet nicht fur Verluste und Diebstahle.

Dispensationen, Urlaube,
Absenzen

Dispensationen konnen anhand eines Gesuchs an die Abteilungsleitung beantragt
werden. Weitere Informationen

E-Mail Sie sind per E-Mail erreichbar und konsultieren regelmassig Ihre Mailbox.

Fundbiiro Liegengebliebenes wird am Empfang, Gebdude 1 oder Gebaude 3 aufbewahrt.

Garderoben Mantel, Sporttaschen und andere sperrige Gegenstande werden nicht am Arbeits-
platz deponiert.

Haftung Sie haften personlich fiir Schaden, die Sie verursacht haben.

Internetzugang "Free WiFi Zones" sind flachendeckend in allen Gebauden vorhanden

Kopieren / Drucken &
Scannen

An den Multifunktionsgeraten moglich mit dem Schiler:innenausweis. Anleitung

Notfall Im Notfall wird nach dem Dokument "Notfall" gehandelt. Es ist in jedem Raum
aufgehéangt.

Parking / OV Wir empfehlen die Beniitzung 6ffentlicher Verkehrsmittel, da keine Autopark-
platze zur Verfiigung stehen.

PC-Nutzung PC-Nutzung ist bei Voranmeldung in der unterrichtsfreien Zeit moéglich, z.B. in den

PC-Gruppenraumen. Die Zimmer kdnnen am Empfang reserviert werden.

Raucher:innenzonen

Die Raucher:innenzonen vor den Gebauden sind klar und tbersichtlich markiert.

Verhaltenskodex

Der Verhaltenskodex gilt fiir alle. Er gilt auf dem Areal der WKS KV Bildung sowie
wahrend Exkursionen und Schulreisen.

Verweise

Verstosse gegen den Verhaltenskodex inklusive ABC konnen mit einem Verweis
geahndet werden. Ein schriftlicher Verweis zieht eine Bearbeitungsgebiihr von
mindestens CHF 50.00 nach sich.

Zimmerordnung

Die Zimmer sind sauber und ordentlich zu halten. Es gelten der Verhaltenskodex
und die Weisungen der Mitarbeitenden der WKS KV Bildung.
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